% Ayuntamiento de
Aranzubi

Manual de usuario - Contratos menores

Producto TXIKI - demo en txiki.aranzubi.eus - « volver al hub de manuales
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1. Que es TXIKI

TXIKI es la aplicacién para gestionar los contratos menores de un ayuntamiento conforme a la LCSP
(Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico). Desde el angulo del 6rgano de contratacién, permite
controlar los limites legales, detectar fraccionamientos y emitir los informes oficiales necesarios para el
perfil de contratante.

Permite:

* Registrar contratos de Obras (limite 40.000 EUR), Servicios y Suministros (15.000 EUR) con
asignacion automatica de nUmero anual.

+ Asociar varios objetos a un mismo contrato (Gtil para detectar indicios de fraccionamiento).
- Gestionar los terceros con CIF/NIF, persona de contacto, email y acumulado anual.

« Emitir informes P1 (superacién de limites, fraccionamiento) y P2 (recurrencia, Instruccién 1/2019
IGAE).

« Exportar el Excel oficial del perfil de contratante (12 columnas estandar para subir a
contratacion.euskadi.eus).

UKGK SL - aranzubi.eus Paginal/8


file:///es/
file:///es/
file:///es/
https://txiki.aranzubi.eus
file:///es/manuales.html

Demo en modo lectura: esta version publica sélo permite consultar y buscar. La versién completa
instalada en el ayuntamiento incluye los formularios de alta y modificacion, envios por email (via

0365) y herramientas de administracion.

2. Acceso y panel principal

La pantalla de inicio muestra el panel ejecutivo del ejercicio en curso: nUmero de contratos, importe
sin IVA y con IVA, distribucion por tipo (Obras, Servicios, Suministros), grafico circular por tipo y top de
empresas adjudicatarias. En la esquina superior derecha aparece el selector para cambiar de afio.

Aranzubiko Udala
ﬂ TXIKI

2 Dashboard

|~ Dashboard - Contratos menores 2025 2025
19 206.592,84 241138,47
Contratos Importe sin IVA (EUR) Importe con IVA (EUR)
4 106.615,58 EUR n 7760744 EUR 4 22.369,82 EUR
Obras Servicios Suministros
Distribucién por tipo &2 Top empresas - Obras

GORBEIA ELEKTRIZITATEA DE

EUSKAL OBRAS PUBLICAS DEM

MANCOMUNIDAD ARANZUBI DEM

Panel anual con indicadores por tipo y empresas con mayor adjudicacioén.

3. Listado de contratos por ano

La opcion Contratos abre el listado del aflo en curso con nimero, tipo, tercero, objeto principal, fecha
de adjudicaciéon e importes con y sin IVA. La tabla se puede filtrar por tipo, 6rgano gestor, estado de
facturacién o texto libre. Las columnas son ordenables y al cambiar de afio se mantienen los filtros
aplicados.
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Dashboard

B Contratos menores - 2025 [[£))

Aranzubiko Udala
TXIKI

7 Contratos ~

Buscar por titulo, empresa, CIF, expediente Todos

Cédigo

1/2025

2/2025

3/2025

4/2025

5/2025

6/2025

7/2025

8/2025

9/2025

10/2025

4. Ficha de un contrato

Expediente

Exp. 01-2025

Exp. 02-2025

Exp. 03-2025

Exp. 04-2025

Exp. 05-2025

Exp. 06-2025

Exp. 07-2025

Exp. 08-2025

Exp. 09-2025

Exp. 10-2025

Titulo

Sustitucion alumbrado avenida

Cursos formacion personal

Auditoria contable ejercicio 2025

Vigilancia eventos festivos

Limpieza dependencias municipales

Asesoria juridica trimestral

Diseno grafico folletos turismo

Pavimentacion plaza nagusia

Catering eventos municipales

Limpieza dependencias municipales

Informes

=
[ servicios |
&
==
=
==
[ Obre: ]
[ servicios J
(Semvicion)

Pedir presupuesto

Email

19 contratos | 241.138,47 EUR

Organo

Empresa

GORBEIA ELEKTRIZITATEA DE...

IKER OREGUI DEMO

SUGAAR PINTURAS DEMO

AKELARRE LIMPIEZAS DEMO

JON ZUBIETA DEMO

LAMIAK SUMINISTROS DEMO

SUGAAR PINTURAS DEMO

EUSKAL OBRAS PUBLICAS D...

KOOPERATIBA DEMO ARANZ...

OLENTZERO ZERBITZUAK DE...

Importe con

IVA

4441529

42196

9.049,02

1557067

5.416,57

762766

9.765,09

3520842

619743

6.072.77

=] Acciones

2025-09-..

2025-10-19

2025-05-..

2025-08-...

2025-09-..

2025-08-..

2025-02-1 Q | . ‘ .
2025-07-...

2025-06-...

2025-07-..

Listado anual de contratos con filtros por tipo y érgano gestor.

Pulsando una fila se abre la ficha completa del contrato: tercero, domicilio social, CIF/NIF, persona de

contacto, 6rgano de contratacion, fecha de adjudicacién, fechas de inicio y fin, solicitante y estado de

facturacion. La ficha muestra ademas todos los objetos asociados al contrato (cada objeto se gestiona

de forma independiente) asi como los PDFs adjuntos.
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Aranzubiko Udala
ﬂ TXIKI trat

Dashboard 7 Contratos ~ Terceros

Informes

Email

Admin ~

B Contrato 1/2025

\_\ £ Editar m | < Volver |

© Tipoy duracién

Cédigo contrato 1/2025
Expediente Exp. 01-2025
Fecha adjudicacién 2025-09-29
Fecha inicio plazo 2025-10-1
Organo gestor -

Factura recibida [ Pendiente ]

6 Dias

79069940

Importe sin IVA 36.706,85 EUR
21%
IVA calculado 7708,44 EUR

Importe con IVA 44.415,29 EUR

E] Empresa adjudicataria

CIF B91956664

Empresa GORBEIA ELEKTRIZITATEA DEMO

3 Titulo y objeto

Titulo (castellano) Sustitucion alumbrado avenida

Ficha de un contrato con todos sus objetos asociados y estado.

5. Terceros

La opcion Terceros muestra el listado de empresas, autdbnomos y organismos que han tenido contratos

menores con el ayuntamiento. Aparecen el CIF, la razén social, el acumulado anual, la persona de

contacto y el email. Pulsando un tercero se abre el historial de todos sus contratos para verificar si se

han superado los limites legales.
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Aranzubiko Udala
ﬂ TXIKI contrat 2020

Dashboard Contratos ~ = Terceros

Informes

Email

Admin ~

@ Terceros [EZ)

Buscar por titulo, empresa, CIF, expediente
CIF/NIF Nombre

10328666X AINHOA OLAZABAL DEMO

B69246668 AKELARRE LIMPIEZAS DEMO

A18246660 ARANZUBI INFORMATICA DEMO

B89356661 BASAJAUN INSTALAZIOAK DEMO

Q5820666E CONSORCIO BIZKAIKO ITSAS DEMO

B40126666 EUSKAL OBRAS PUBLICAS DEMO

B91956664 GORBEIA ELEKTRIZITATEA DEMO

75674666C IBAI ARTAZA DEMO
104586662 IKER OREGUI DEMO
B45576667 ITSAS-LANAK DEMO

Listado de terceros con acumulado anual e informacién de contacto.

6. Busqueda avanzada

Tipo

NIF

CIF

CIF

CIF

CIF

CIF

CIF

NIF

NIF

CIF

Organo

ARANZUBI

ARANZUBI

ARANZUBI

ARANZUBI

ARANZUBI

ARANZUBI

ARANZUBI

ARANZUBI

ARANZUBI

ARANZUBI

(- N - -

®© 6 6 ©

® Nuevo tercero

Contratos

Acciones

La pantalla Buscar ofrece un formulario con todos los criterios combinables: rango de fechas, tipo de

contrato, tercero, CIF, 6rgano gestor, importe, nUmero de contrato y texto libre en objeto u

observaciones. Los criterios se acumulan y el resultado se muestra en una tabla unificada. Acepta los

comodines *vy ?.
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Aranzubiko Udala
ﬂ TXIKI t

Dashboard Contratos ~ 0s 2 Buscar Informes Email

Q Busqueda

Buscar por titulo, empresa, CIF, expediente... label.todos afio v Todos v Todos v

Use * para varios caracteres y ? para uno solo.

Formulario de bUsqueda con criterios combinables.

Comodines: * equivale a varios caracteres y ? a uno solo. La bGsqueda no distingue acentos ni

mayusculas.

7. Informes y exportaciones

El men( Informes es el hub de informes oficiales preparados para el érgano de contratacion:

» Excel perfil contratante: 12 columnas oficiales para subir a contratacion.euskadi.eus.

* Excel completo: 20 columnas para uso interno.

* Listado por departamento: contratos agrupados por érgano gestor.

« Prioridad 1: superacién de limites e indicios de fraccionamiento (objetos 02+ sin informe).

« Prioridad 2: adjudicaciones recurrentes a la misma empresa (metodologia Instruccion 1/2019 IGAE).
* PowerPoint resumen ejecutivo: presentacion para concejales.

* PDF listado anual: listado completo del afio para imprimir.

Las exportaciones se pueden hacer por ano completo, por trimestre o por rango de fechas, segin
necesite el 6rgano de contratacion.
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as verla en funcionamiento; sus teticos. Ver

Aranzubiko Udala
“ TXIKI

Dashboard Contratos ~ Terceros TR Avisos Informes

© Informes

[E Periodo de exportacién [E Periodo de exportacién
© Afo completo O Afo completo
Por trimestre Por trimestre
Por fechas Por fechas
[ Excel perfil contratante [ 2 Excel completo ] [ Excel perfil contratante [ 2 Excel completo ]
[® PowerPoint - Resumen ejecutivo [@ PowerPoint - Resumen ejecutivo
[ Listado de contratos [ Listado de contratos

(@ Prioridad 1: Limites superados ‘

(@ Prioridad 1: Limites superados ‘

O Prioridad 2: Recurrencia ‘ < Prioridad 2: Recurrencia ‘

Hub de informes oficiales con exportacion por periodos.

8. Limites y alertas

El men( Avisos recoge las situaciones que rozan los limites que la LCSP fija para los contratos menores:

« Acumulado anual por tercero: 40.000 EUR (Obras), 15.000 EUR (Servicios/Suministros).

+ Segundo objeto (02+) creado a un contrato sin informe adjunto al primero (indicio de
fraccionamiento).

+ Adjudicaciones recurrentes a la misma empresa en el mismo mes (patrén de recurrencia P2).

Finalidad preventiva: el aviso no es prohibicién sino sefializaciéon temprana. El érgano puede revisar el
motivo de cada caso (contratacion urgente, naturaleza especifica, proyectos diferenciados, etc.) antes

de tomar la decision.

9. Consejos de uso

» Niomero de contrato directo: la URL /contratos/2025/12 abre la ficha del contrato 12 del aiio
2025 sin pasar por el listado.

» Comodines en blsqueda: * y ? agilizan las bUsquedas por nombre de tercero o por asunto.
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« Sin tildes ni mayusculas: la busqueda no distingue ninguna de las dos.
 P1vs P2: P1 marca umbrales objetivos (limites); P2 marca patrones de recurrencia (mas matiz).
» Cambiar de aio sin perder filtro: el cambio anual conserva los filtros aplicados.

« Adjuntos: cualquier contrato puede llevar varios PDFs adjuntos (ofertas, adjudicaciones, etc.)
accesibles desde la ficha.

Manual de uso del producto TXIKI operado por UKGK SL. Las capturas corresponden al pueblo
demo Aranzubi y los datos visibles son ficticios. Para mas informacién: info@uko.eus.
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