
Erabiltzaile-eskuliburua - Kontratu txikiak
TXIKI produktua - DEMOa txiki.aranzubi.eusn - « eskuliburuen hub-era itzuli

AURKIBIDEA

Zer da TXIKI

Sarrera eta panel nagusia

Urteko kontratuen zerrenda

Kontratu baten fitxa

Hirugarrenak

Bilaketa aurreratua

Txostenak eta esportazioak

Mugak eta alertak

Erabilera-aholkuak

1. Zer da TXIKI

TXIKI udal baten kontratu txikiak kudeatzeko aplikazioa da, SPKLari (Sektore Publikoko Kontratuen
Legea, 9/2017) lotuta. Kontratazio-organoaren ikuspegitik, mugak ezagutzeko, zatiketa atzemateko eta
kontratazio-perfilera beharrezkoak diren txosten ofizialak emateko aukera ematen du. 

Aukera ematen du:

Obrak (40.000 EUR-tik beherako muga), Zerbitzuak eta Hornidurak (15.000 EUR-tik beherakoak)
erregistratzeko, urteko zenbakia automatikoki esleituta.

Kontratu bakoitzari hainbat xede lotzea (zatiketa-zantzuak detektatzeko erabilgarria).

Hirugarrenen IFK/NIF, harremanetarako pertsona, e-posta eta urteko metaketak kudeatzea.

P1 (mugak gainditzea, zatiketa) eta P2 (kontratu errepikariak, IGAEren 1/2019 Argibidea) txostenak
sortzea.

Kontratazio-perfilerako Excel ofiziala esportatzea (12 zutabe estandarrak 
contratacion.euskadi.eus-en kargatzeko).
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Irakurtzeko soilik moduan dago demoa: bertsio publiko honek kontsultak eta bilaketak baino ez ditu

egiteko aukera ematen. Udalean instalatutako bertsio osoak alta, aldaketa, e-posten bidalketa (O365

bidez) eta administratzaileentzako tresnak ditu. 

2. Sarrera eta panel nagusia

Hasierako pantailak uneko ekitaldiko panel exekutiboa erakusten du: kontratu kopurua, BEZ gabeko eta
BEZ-dun zenbatekoa, banaketa motaren arabera (Obrak, Zerbitzuak, Hornidurak), motaren araberako
diagrama eta enpresa adjudikaziodun nagusiak. Goian eskuinetan urtez aldatzeko hautatzailea ageri da. 

Urteko panel nagusia, motaren araberako adierazleekin eta enpresa nagusiekin.

3. Urteko kontratuen zerrenda

Kontratuak aukerak uneko urteko zerrenda zabaltzen du, zenbakia, mota, hirugarrena, xede nagusia,
esleipen-data, BEZ gabeko eta BEZ-dun zenbatekoekin. Taula motaren, organoaren, faktura-egoeraren
edo testu librearen arabera iragazi daiteke. Zutabeak ordenatzeko aukera ere ematen du, eta urtez
aldatzeak iragazkiak ez ditu galtzen. 
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Urteko kontratuen zerrenda, motaren eta organoaren araberako iragazkiekin.

4. Kontratu baten fitxa

Errenkada bat sakatuz, kontratuaren fitxa osoa irekitzen da: hirugarrena, helbide soziala, IFK/NIF,
harremanetarako pertsona, kontratazio-organoa, esleipen-data, hasiera eta amaiera-datak, eskaria eta
fakturazio-egoera. Fitxan, gainera, kontratuari lotutako xede guztiak ageri dira (xede bakoitza
independenteki kudea daiteke), bai eta erantsitako PDFak ere. 
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Kontratu baten fitxa, lotutako xede guztiekin eta egoerarekin.

5. Hirugarrenak

Hirugarrenak aukerak udalarekin kontratu txikiak izan dituzten enpresa, autonomo eta erakunde guztien
zerrenda biltzen du. IFK, sozietate-arrazoia, urteko metatua, harremanetarako pertsona eta e-posta
erakusten ditu. Hirugarren bakoitza sakatuz, dagozkion kontratu guztien historia ireki daiteke, mugak
gainditu diren ala ez egiaztatzeko. 
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Hirugarrenen zerrenda, urteko metaketarekin eta harremanetarako informazioarekin.

6. Bilaketa aurreratua

Bilatu pantailak konbinagarriak diren irizpide guztiak ditu: data-tartea, kontratu mota, hirugarrena, IFK,
kontratazio-organoa, zenbatekoa, kontratu-zenbakia eta testu librea xede edo oharretan. Irizpideak
metatu egiten dira eta emaitza taula bateratu batean ageri da. * eta ? komodinak onartzen ditu. 
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Bilaketa-formularioa irizpide konbinagarriekin.

Komodinak: * hainbat karaktererentzat eta ? bakar batentzat. Bilaketak ez ditu bereizten azentuak ez

letra larriak. 

7. Txostenak eta esportazioak

Txostenak menua kontratazio-organoaren beharretarako prestatutako txosten ofizialen hub-a da: 

Kontratazio-perfileko Excel: 12 zutabe ofizialak contratacion.euskadi.eus-en kargatzeko.

Excel osoa: 20 zutabe (barne kudeaketarako).

Sailaren araberako zerrenda: organoaren araberako kontratuak.

P1 lehentasuna: mugak gainditzea eta zatiketa-zantzuak (xede 02+ txostenik gabe).

P2 lehentasuna: enpresa berari errepikatutako esleipenak (IGAEren 1/2019 metodologia).

PowerPoint laburpen exekutiboa: zinegotzientzako aurkezpena.

PDF urteko zerrenda: urteko zerrenda osoa inprimatzeko.

Esportazioak urte osoa, hiruhilekoka edo data tartez egin daitezke, kontratazio-organoaren mailegu-
mailaren arabera. 
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Txosten ofizialen hub-a, periodoen araberako esportazioarekin.

8. Mugak eta alertak

Abisuak menuak SPKLak ezartzen dituen mugak gainditzeko arriskua duten egoerak biltzen ditu: 

Hirugarren bakoitzeko urteko metatua: 40.000 EUR (Obrak), 15.000 EUR (Zerbitzuak/Hornidurak).

Sortutako bigarren xedea (02+) lehenengo kontratuari txostenik erantsi gabe (zatiketa-zantzu).

Hilabete jakin batean enpresa berari emandako kontratu errepikariak (P2 errepikatze-eredua).

Helburu prebentiboa: abisua ez da debekua, salaketa goiztiarra baizik. Erabakia hartzeko, organoak

kasu bakoitzaren arrazoia berrikus dezake (presako kontratazioa, izaera berezia, proiektu bereiziak,

etab.). 

9. Erabilera-aholkuak

Kontratu-zenbaki zuzena: /contratos/2025/12 URLak 2025eko 12. kontratuaren fitxa irekitzen du,
zerrendatik pasa gabe.

Komodinak bilaketan: * eta ? azkarrago bilatzen laguntzen dute hirugarrenen edo gaien izenetan.

Tilderik gabe eta letra larriak edo xeheak: bilaketak ez ditu bereizten.

• 

• 

• 

• 

• 

• 

UKGK SL - aranzubi.eus Pagina 7 / 8



P1 vs P2: P1 maila objektiboak markatzen ditu (mugak); P2 errepikatze-ereduak (talde gehiago).

Urteko aldaketa iragazki gabe: urtez aldatzeak aplikatutako iragazkiak gordetzen ditu.

Eranskinak: edozein kontratuk hainbat PDF eranskin (eskaintzak, esleipenak, etab.) izan ditzake
fitxatik atzigarriak.

TXIKI produktuaren erabiltzaile-eskuliburua, UKGK SLk operatua. Argazkiak Aranzubiko herri
demoarenak dira eta erakusten diren datuak fikziozkoak dira. Informazio gehiago: info@uko.eus. 
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• 
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